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| ‘ Prezydent Miasta Krosna,
wy N ul. Lwowska 28a '
r 38-400 Krosno
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Nasz znak: Data: 9
NZ.421.151.2014 2015-01-20

Dzialajgc na podstawie art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, z pézn. zm.), w dniu 11
grudnia 2014 roku Joanna Kucharska — archiwista w Oddziale 1 Nadzoru nad Narastajacym
Zasobem Archiwalnym Archiwum Panstwowego w Rzeszowie przeprowadzila kontrole
problemowa archiwum USC Urzedu Stanu Cywilnego w Krosnie, dotyczaca sprawdzenia
warunkow przechowywania i zabezpieczenia materialéw archiwalnych obejmujacych akta stanu
cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze

alfabetyczne, zarzadzong przez Dyrektora Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

Podczas kontroli stwierdzono, ze wigkszos¢ zaleceni wydanych po poprzedniej kontroli
zostala zrealizowana, a dwa z nich sa w trakcie realizacji (dotyczace uporzadkowania
i zewidencjonowania dokumentacji nierozpoznanej z lat 1960-1995 — por. II. pkt 6 oraz
konserwacji ksiegi urodzen gminy izraelickiej — por. II. pkt 4 protokolu). Ponadto kontrola
wykazala, ze we wlasciwy sposdb stosowane sg przepisy kancelaryjne w zakresie klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji akt stanu cywilnego.

W toku czynnosci kontrolnych zwrdécono réwniez uwage na dobry stan fizyczny
wigkszosci akt, na wlasciwy sposdb ich uporzadkowania oraz ewidencjonowania, za wyjatkiem
w/w dokumentacji, natomiast zauwazono, Ze najstarsze akta zbiorowe przechowywane sa
w podniszczonych teczkach, co stanowi zagrozenie dla stanu zachowania dokumentacji oraz
odnaleziono trzy ksiegi metrykalne, ktore kwalifikuja sie do naprawy (por. I1. pkt 4 protokotu).

W archiwum akt nadal znajduja si¢ ksiegi, dla ktérych okres przechowywania

w jednostce uptynal (por. II. pkt 5 prolokolu).‘

Lokal archiwum USC w wigkszosci spelnia warunki do przechowywania dokumentacji.

Zwracam Pana uwage na zabezpieczenie lokalu archiwum akt stanu cywilnego — drzwi i okna
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(drzwi nalezy dostosowaé¢ do wymogéw instrukcji archiwalnej w obu pomieszczeniach
natomiast okno nalezy zabezpieczy¢ w lokalu na drugim pigtrze), ktére nie spelniajg wymogow
§ 6 pkt 4 i 6 instrukcji archiwalinej. Prowadzony rejestr temperatury i wilgotnosci jakie panujg w
lokalu USC pozwolit dokladniej okresli¢ warunki jakie panujg w nim w dluzszym okresie czasu
(por. II. pkt 14 protokolu). Na jego podstawie stwierdzono, Zze zalecane warunki dla

przechowywania ksiag s3 zachowywane.

W zwiazku z wynikami kontroli przekazuj¢ nastepujace zalecenia:

1. Nalezy dostosowaé lokal archiwum USC do wymogdw § 6 instrukcji archiwalne;j.

2. Przekazaé, na podstawie art. 128 ust. 1 Ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014, poz. 1741), do Archiwum Panstwowego w
Rzeszowie, ksiege opisang w cz¢sci 1. pkt 5a protokolu kontroli, natomiast do Archiwum
Paiistwowego w Rzeszowie Oddziat w Sanoku — 6 ksiag, o ktérych mowa w czesci I1. pkt
5b protokolu kontroli. Spisy dokumentacji nalezy utworzyé w aplikacji AKCESJA,
udostepnionej na stronie internetowej www.rzeszow.ap.gov.pl/az59/index.php,
a nastepnie poinformowaé Archiwum Panstwowe w Rzeszowie o wypelnieniu spisu, na
co najmniej 2 tygodnie wczeéniej przed zamierzonym przekazaniem materialow
archiwalnych.

3. Poddaé naprawie uszkodzone ksiggi metrykalne oraz ksiggg ewangelicka, po uprzedniej
konsultacji z Pracownig Konserwacji Zasobu Archiwum Parnstwowego w Rzeszowie.

4. Rozpoznaé, uporzadkowaé i zewidencjonowa¢ dokumentacj¢ z lat 1960-1995,
a nastepnie, jezeli nie stanowi ona dokumentacji akt stanu cywilnego, przekaza¢ ja do
archiwum zakladowego Urz¢du Miasta.

5. Przelozyé do pelnych, wigzanych teczek bezkwasowych akta zbiorowe przechowywane
w podniszczonych teczkach.

6. Przestaé do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie spis dokumentacji wytworzonej do
1945 roku wigcznie, zawierajacy co najmniej informacj¢ o: rodzaju ksiggi, wyznaniu,

miejscowosci, datach skrajnych, ewentualnie czy jest to ksigga faczona.

Zalecenie zawarte w pkt. 6 nalezy wykona¢ do dnia 31 marca 2015 roku, w pkt. 4i 5 - do
dnia 30 czerwca 2015 roku, w pkt. 1 - do dnia 18 stycznia 2016 roku, zas zalecenie
z pkt. 2 dotyczgqce przekazania akt do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie, nalezy wykonac po
renowacii ksiegi ewangelickiej. do dnia 31 grudnia 2016 roku, natomiast przekazanie ksigg do
Archiwum Panstwowego w Rzeszowie Oddzial w Sanoku — do dnia 30 czerwca 2015 roku.
Odnoénie zalecenia zawartego w pkt. 3 prosze przeslaé, do dnia 31 marca 2015 roku,

harmonogram jego realizacji w celu akceptacji przez Archiwum Paristwowe w Rzeszowie.



Obowiazek realizacji powyzszych zalecen wynika z przepisow okreslonych w art. 6, art.

34, art. 35 w/w ustawy archiwalne;j.

Prosze o przedlozenie w terminie 30 dni od daty otrzymania mojego pisma informacji o
przystgpieniu do realizacji zadan. O wykonaniu zalecen nalezy powiadomi¢ Archiwum Panstwo-

we w Rzeszowie na pismie.

W nawigzaniu do Pana pisma z dnia 08 stycznia 2015 roku, znak: OK.1710.31.2014.F
w sprawie protokofu kontroli archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Kro$nie przeprowadzonej
w dniu 11 grudnia 2014 roku przez Joanng Kucharska — archiwiste w Archiwum Panstwowym
w Rzeszowie, przyjmuje do wiadomosci zgloszone przez Pana uwagi oraz wyjasniam, ze wynikaja

one z bledow pisarskich przy sporzadzaniu protokotu.

Ponadto ponownie przesylam 2 egzemplarze protokolu kontroli archiwum Urze¢du Stanu
Cywilnego w Krosnie podpisane przez osobg kontrolujaca, w celu ich opieczg¢towania pieczecia

kontrolowanej jednostki. Jeden egzemplarz protokotu prosze zwroci¢ na adres Archiwum.
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